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Slutrapportmall förprojekt Interreg IV A ÖKS  


SLUTRAPPORT FÖRPROJEKT
Instruktion för slutrapportmall för förprojekt.
Syftet med slutrapporten för förprojekt  är att programsekretariatet ska kunna följa projektet så att det genomförts enligt beskrivning i ansökan och beslut. Slutrapporten fungerar också som ett värdefullt utvärderingsdokument för projektet i förhållande till de mål och resultat man specificerat i ansökan. Rapporten ska innehålla en kortfattad beskrivning av hur projektet genomförts så att det ska gå lätt att koppla beskrivna aktiviteter till redovisade kostnader. 

Punkt 1 - Allmän information om projektet. Dubbelklicka på den ruta du vill fylla i och välj markera.
Punkt 2 – Sammanfattning av förprojektet max ½ A4 antingen på SV/NO/DK.
Punkt 3 – Aktiviteter och uppnådda resultat. Gör en beskrivning för varje aktivitet i punkt 3. 
I mallen finns tre punkter(3.1 - 3.3), om ert förprojekt har mer än tre huvudaktiviteter, kopiera en punkt, ändra till 3.4, 3.5 osv. och lägg till det antal ni behöver för ert projekt (förslagsvis görs en sidbrytning mellan varje punkt/aktivitet). 
Punkt 4 - Avvikelser från projektplan, budget och måluppfyllelse. Dubbelklicka på den ruta du vill fylla i och välj markera. Om ni svarar nej på någon av frågorna så motivera ert svar. 
Punkt 5 – Gränsregionala erfarenheter
Punkt 6 - Övrig information, förslag och idéer
Punkt 7 - Underskrift
Till slutrapporten ska förprojektet sända in dokumentation relaterat till genomförandet till programsekretariatet. (exempelvis: rapporter, utskrifter databas, kartläggningar, metodbeskrivningar, best practice sammanställningar, etcetera) 

	

	

	

	


	1. Information

	Slutrapport för förprojekt (ifyll projektnamn)


	Projektets NYPS ID: (se beslut)

Förprojektets period: (ifylles år/månad/dag - år/månad/dag)



	Prioriterat område

 FORMCHECKBOX 
 1: Främja hållbar ekonomisk tillväxt 
 FORMCHECKBOX 
 2: Binda samman regionen 
 FORMCHECKBOX 
 3: Främja vardagsintegration 



2. Sammanfattning
Beskriv och sammanfatta projektet. Undvik beskrivningar som ger en allmän bild av projektets arbetsområde och fokusera beskrivningarna på projektspecifika händelser.
3. 1 Aktiviteter och uppnådda resultat. Redogör för godkänd aktivitet enligt beslut och tidsplan.
Aktivitet (namn och nummer enligt beslut) :

Ansvarig partner :

Deltagande partners :

Start-/slutdatum (åååå-mm-dd) :

a. Genomförande och uppnådda resultat inom aktiviteten (beskriv kortfattat) :



b. Kostnader som uppkommit i aktiviteten (beskriv per kostnadsslag, personalkostnader, konsultkostnader etc.) :
c. Har det funnits avvikelse i aktiviteten gentemot beskrivningen i ansökan?: 

3. 2 Aktiviteter och uppnådda resultat. Redogör för godkänd aktivitet enligt beslut och tidsplan.

Aktivitet (namn och nummer enligt beslut) :

Ansvarig partner :

Deltagande partners :

Start-/slutdatum (åååå-mm-dd) :

a. Genomförande och uppnådda resultat inom aktiviteten (beskriv kortfattat) :


b. Kostnader som uppkommit i aktiviteten (beskriv per kostnadsslag, personalkostnader, konsultkostnader etc.) :
c. Har det funnits avvikelse i aktiviteten gentemot beskrivningen i ansökan?:

3. 3 Aktiviteter och uppnådda resultat. Redogör för godkänd aktivitet enligt beslut och tidsplan.

Aktivitet (namn och nummer enligt beslut) :

Ansvarig partner :

Deltagande partners :

Start-/slutdatum (åååå-mm-dd) :

a. Genomförande och uppnådda resultat inom aktiviteten (beskriv kortfattat) :


b. Kostnader som uppkommit i aktiviteten (beskriv per kostnadsslag, personalkostnader, konsultkostnader etc.) :
c. Har det funnits avvikelse i aktiviteten gentemot beskrivningen i ansökan?: 


4. Avvikelser från projektplan och budget 

Besvara följande frågor med ett Ja eller Nej. Vid ett Nej ska svaret motiveras

a. Kommer projektet att följa tidsplanen?    
 FORMCHECKBOX 
 Ja     FORMCHECKBOX 
Nej (motivera)
Motivering:
b. Kommer projektet att hålla budgeten?  
 FORMCHECKBOX 
 Ja     FORMCHECKBOX 
Nej (motivera)
Motivering:
c. Kommer projektets inriktning, struktur och partnerskap att vara oförändrat?
  FORMCHECKBOX 
 Ja     FORMCHECKBOX 
Nej (motivera)
Motivering:
d. Kommer projektmålen att uppnås?  
 FORMCHECKBOX 
 Ja     FORMCHECKBOX 
Nej (motivera)
Motivering:

5. Gränsregional erfarenheter
    Redogör för gjorda erfarenheter från sättet att bedriva projektet i gränsregional miljö?

6. Övrig information samt förslag av idéer

Möjlighet att delge ytterligare information som projektet vill uppmärksamma och som inte lyfts i frågorna ovan. Lämna gärna förslag och idéer till programmets genomförandestruktur eller goda råd till andra pågående eller kommande Interregprojekt.
	7. Underskrift

    Undertecknad försäkrar att uppgifter som lämnas i rapporten är fullständiga och riktiga

	Datum


	Ort



	Underskrift Projektledare



	Namnförtydligande





Notera att Slutrapporten för Förprojekt ska insändas i elektroniskt format och i original.
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